专利盘活功能操作说明
步骤一：登陆校内专利管理系统，进入盘活行动界面。点击左侧【盘活行动】菜单，可以看到【待提交盘活专利】和【所有盘活专利】两项二级菜单。【待提交盘活专利】用于存放所有未提交的盘活专利。【所有盘活专利】用户存放所有未提交以及已提交的盘活专利。
步骤二：点击【待提交盘活专利】，进入待提交盘活专利列表页面。点击需要进行信息提交的盘活专利【提交】按钮，打开盘活专利提交页面。
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步骤三：进行专利盘活信息提交。在盘活提交页面，包含四部分信息内容：
一是补充专利基础信息，选择是否属于财政资助科研项目形成专利。
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二是选择专利实施状态信息，如果没有实施，请选择【尚未实施】；如有，则需选择对应实施类型及金额，实施类型包括许可、转让、自行产业化、即将放弃专利权、涉及权属纠纷以及其他不适宜转化的情况。
其中许可和转让包含多项二级实施信息，如果不选择二级实施信息，可以直接选择【已许可】或者【已转让】然后填写实施金额和备注信息，实施金额为必填信息。一级实施信息和二级实施信息不能同时填写实施金额，但是可以选择多项二级实施信息。
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三是选择转化意愿和意向价格。根据实际意愿进行选择。
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[bookmark: _GoBack][image: ]
四是对技术成熟度，进行产业化前景提交。发明人对于技术成熟度、自评专利信息、技术优势和产业化前景进行信息填写或选择，需要注意的是，技术优势和产业化前景填写字数需要在500字以内。
[image: ]
步骤四：提交提交。页面下方包括【保存】和【提交】两种提交按钮，【保存】功能只会保存填写信息，但是盘活状态不会改变。【提交】功能在保存填写信息的同时，会更改盘活状态，从【待提交】变更为【已提交】。发明人需完成所有【待提交盘活专利】。
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